TUTORIAL GESTIONE COLLOQUI CON LE FAMIGLIE IN
PRESENZA O A DISTANZA - CLASSEVIVA SPAGGIARI

1 - ACCEDERE AL REGISTRO ELETTRONICO SPAGGIARI E CLICCARE IL TASTO
COLLOQUI CON LA FAMIGLIA PRENOTAZIONE

CLASSEV/vA
EVENTO DI PRESENTAZIONE GRATUITO

@ Alunni 2.0: Aggiornamento indirizzi e anni di corso per I'a.s. 2021/22. Fai click per infol E H;;“"fg?:igi
ANNO PRECEDENTE Vai all'a s. 2020/2021 2]
20202021 Vai allanno precedente Ajuto

“=| AGENDA La mia agenda personale H

(Ras La mia agenda Consulta tutti i tuoi impegni Ajuto

DAD Didattica a distanza (2]
(= Configurazione Impostazioni per la didattica a distanza Aiuto

" ASSENZE Referente Covid 2]

* ® reportistica Reportistica assenze degli alunni Aiuto
== ApozioNI Adozioni libri di testo H
T Libri Adozioni libri di testo nelle mie classi Aiuto
A LEMECIAsS]  Registro delle mie classi (2]
—— Registro Compila il registro delle classi associate Aijuto
|—L TUTTE LE CLASSI  Registro di tutte le classi H

u Registro Seleziona e compila i registri di classe Ajuto
[ © ' DipATTICA Materiale per la didatica B
=7 Materiale Accedi ai servizi per la didattica muliimediale Aiuto
{é:;’_". BACHECA Consulta la bacheca (2]

- Bacheca online Visualizza i messaggi in bacheca Aiuto

i7" ScRUTINIO Scrutinio on line ]

8— |  Scrutinio On Hne Effettua lo Scrutinio On Line Aiuto

» &g coloaul Colloqui con la famiglia H
Prenotazione Gestisci i collogui con la famiglia e lo sportello alunni Aijuto

COORDINATORE  Coordinatore di classe K

‘n Coordinatore Strumenti del coordinatore di classe Aiuto

INFosCHOOL

4 APPLICAZIONI Altre applicazioni Infoschool

J Menu principale Accedi alle altre applicazioni Aiuto




2 — CLICCARE SU AGGIUNGI ORA DI COLLOQUIO +

Docente| |@ (}/‘ 'ﬁ ‘ﬁ L

Orari Coll.Prenotati __Colloqui _ coll. generali  Sportello

Gestione colloqui con la famiglia

» I Aggiungi ora di colluqui0+ Modifica numere di geniteri ﬁ; Medifica luogo di ricevimento Q Medifica orario di ricevimento |':)

Set Ott Nowv Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu Lug

3 — INSERIRE LE SEGUENTI INFORMAZIONI

e LA DATA PREVISTA DEL COLLOQUIO
e [LLUOGO RICEVIMENTO

e ORA DI RICEVIMENTO

e  NUMERO MASSIMO DI GENITORI

e ORARIO RICEVIMENTO DALLE ALLE

Aggiungi ora di Colloquio

Data: (08 ott 2021 -ven ~

Luogo ricevimento:

ax di genitori:




4 — CONFERMARE L'IMMISSIONE DEI DATI CLICCANDO SUL TASTO CONFERMA

Aggiungi ora di Colloquio

|08 ott 2021 -ven v |

Data:

W

Luogo ricevimento: | a distanza

Oraricevimento: (2 v | N. max di genitori: [2 v |

Dalle|09:20 | Alle [10:10 |
Annulla

5—-SCHERMATA CONFERMA O MODIFICA DATI IMMESSI
E’ POSSIBILE AGGIUNGERE UN COLLOQUI, MODIFICARE IL NUMERO DI GENITORI, IL LUOGO E

L’'ORARIO DI RICEVIMENTO
CLICCARE SU VISUALIZZA DETTAGLIO PER VISUALIZZARE IL DETTAGLIO DEI COLLOQUI

e NEL CASO DI ERRATA IMMISSIONE CLICCARE ANCHE SU MODIFICA COLLOQUIO
Orari Coll.Prenotati __Colloqui_ coll. generali  Sportell

la famiglia

Gestione xolloqui co

Modifica orario di ricevimento

Modifica numero di genitori Modifica luogo di ricevimento

Agaiungi ora di colloguio

Giu

\ov Dic Gen

Set

venerdi ©2/10 £5:20- 10:10 Disp.:2
Genitori prenotati

Visualizza dettaglio Meodifica colloquio

6 — ESPORTARE REPORT PRENOTAZIONT — CLICCARE SUI PULSANTI



e ORARI

e COLL PRENOTATI
e COLL GENERALI
e SPORTELLO

Docente: | (Lj L‘

8 il &

Orari Coll.Prenot.

Colloqui Coll. g li  Sportell

Gestione colloqui con la famiglia

Aggiungi ora di colloguio Modifica numere di genitori Modifica luogo di ricevimento

Set Ott Nowv Dic Gen Feb Mar Apr Mag Giu

venerdi 08/10 09:20 - 10:10 Disp.:2

Genitori prenotati

Visualizza dettaglio Meodifica colloquio

Medifica orario di ricevimento

Lug




