
TUTORIAL GESTIONE COLLOQUI CON LE FAMIGLIE IN 
PRESENZA O A DISTANZA – CLASSEVIVA SPAGGIARI 

 

 

1 – ACCEDERE AL REGISTRO ELETTRONICO SPAGGIARI E CLICCARE IL TASTO 
COLLOQUI CON LA FAMIGLIA PRENOTAZIONE 

 

 

 

 

 

 

 



2 – CLICCARE SU AGGIUNGI ORA DI COLLOQUIO + 

 

 

3 – INSERIRE LE SEGUENTI INFORMAZIONI  

• LA DATA PREVISTA DEL COLLOQUIO  
• IL LUOGO RICEVIMENTO 
• ORA DI RICEVIMENTO  
• NUMERO MASSIMO DI GENITORI  
• ORARIO RICEVIMENTO DALLE ALLE 

 

 

 

 

 

 

 



4 – CONFERMARE L’IMMISSIONE DEI DATI CLICCANDO SUL TASTO CONFERMA 

 

 

 

 

5 – SCHERMATA CONFERMA O MODIFICA DATI IMMESSI 

• E’ POSSIBILE AGGIUNGERE UN COLLOQUI, MODIFICARE IL NUMERO DI GENITORI, IL LUOGO E 
L’ORARIO DI RICEVIMENTO 

• CLICCARE SU VISUALIZZA DETTAGLIO PER VISUALIZZARE IL DETTAGLIO DEI COLLOQUI  
• NEL CASO DI ERRATA IMMISSIONE CLICCARE ANCHE SU MODIFICA COLLOQUIO 

 

 

6 – ESPORTARE REPORT PRENOTAZIONI – CLICCARE SUI PULSANTI  



• ORARI 
• COLL PRENOTATI 
• COLL GENERALI 
• SPORTELLO 

 

 

 

 


